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1. Общие положения 

 

1.1. Центр коллективного пользования научным оборудованием Волгоградского 

государственного архитектурно-строительного университета «Строительные и 

энергосберегающие технологии» (ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ) является структурным 

подразделением ВолгГАСУ. 

1.2. Создание, реорганизация и ликвидация ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ осуществляется на 

основании приказа ректора. 

1.3. Непосредственное руководство административно-хозяйственной деятельностью 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ осуществляет директор центра.  
1.4. Директор центра назначается приказом ректора университета и подчиняется 

непосредственно проректору по научной работе.  

1.5. На должность директора центра может быть назначено лицо, имеющее высшее 

профессиональное образование и стаж работы не менее 5 лет. 

1.6. Для осуществления работ в ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ по исполнению договоров на 

создание научно-технической продукции, выполнения экспертиз и прочих научных работ может 

привлекаться научный руководитель из числа научно-педагогического состава университета, в 

том числе совместителей.  

1.7. К лицу, привлекаемому для осуществления функций научного руководителя, 

предъявляются следующие требования: высшее профессиональное образование и стаж 

практической руководящей работы не менее 5 лет. 

1.8. Научный руководитель возглавляет научное направление центра и координирует план  по 

научно-исследовательской работе (НИР) в ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ. 

1.9. Директор ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ представляет предложения по организации 

структуры ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ и формированию штатного расписания ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ, согласовывает в соответствующих структурных подразделениях ВолгГАСУ 

и утверждает у ректора университета. 

1.10. Финансирование ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ осуществляется за счет внебюджетных 

средств: 

   - средств, поступающих по хозяйственным договорам от заказчиков; 
- средств, поступающих по российским и международным программам, контрактам и 

грантам; 

- средств полученных от реализации учебных, методических, научных и других 

разработок; 

-других средств, получение которых не противоречит действующему законодательству. 

1.11. Оплата труда штатных работников ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ производится в 

соответствии со штатным расписанием, трудовыми договорами и Положением об оплате 

труда.  

Оплата труда работников университета, не являющихся штатными сотрудниками ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ, и привлеченных для выполнения конкретных проектов может производиться 

на основании заключаемых с ними гражданско-правовых договоров. 
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2. Основные задачи 

2.1. Концентрация интеллектуального и инструментального потенциала высшей школы 

с целью наиболее эффективного использования уникального научного оборудования для 

решения задач как образовательного, так и научного и научно-технического характера; 

2.2. Обеспечение подготовки высококвалифицированных специалистов и научно-

педагогических кадров; 

2.3. Обеспечение подготовки докторских и кандидатских диссертационных работ в 

области строительства, энергосбережения и других направлений; 

2.4. Содействие в выполнении фундаментальных, поисковых и прикладных 

исследований ВолгГАСУ и других заинтересованных организаций; 

2.5. Совершенствование методик для научных исследований и учебного процесса на 

имеющемся инструментарии и освоение нового оборудования; 

2.6. Осуществление на договорной основе научно-исследовательской, опытно-

конструкторской, внедренческой, проектной и других инженерных работ, относящихся к 

области разработки и внедрения строительных и энергосберегающих технологий. 

2.7. Участие в повышении квалификации специалистов по основным направлениям 

деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, включающим такие направления, как 

энергосберегающие технологии, энергоаудит, экологическая и пожарная безопасность; 

2.8. Информационное обеспечение научных и других организаций о возможностях 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ по направлениям исследований, видам измерений и другим 

показателям деятельности. 

2.9. По результатам работ, проводимых ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, публиковать научные 

и научно-методические труды в виде монографий, учебников, статей; 

2.10. Проведение конференций и симпозиумов; развитие межвузовских и 

международных научно-технических связей. 

 

3. Функции  

 

3.1. Обеспечивать эффективное использование уникального научного оборудования для 

решения задач как образовательного, так и научного и научно-технического характера 

3.2.Осуществлять на договорной основе научно-исследовательские, опытно-

конструкторские, внедренческие, проектные и других инженерные работы, относящихся к 

области разработки и внедрения строительных и энергосберегающих технологий. 

3.3. Обеспечивать на договорной основе работников отрасли строительства и 

энергосберегающих технологий информацией о современных технологиях, материалах и 

оборудовании. 

3.4. Представлять по распоряжению проректора по НР в структурные подразделения 

ВолгГАСУ необходимые отчеты об итогах работы и текущей деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ 

СиЭТ. 

3.5. Вести документацию в соответствии с требованиями системы качества и инструкцией 

по делопроизводству, утвержденной ректором университета.  
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4. Перечень документов, записей и данных по качеству подразделения 

 

 В своей деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ руководствуется: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Законами РФ, Постановлениями Правительства РФ и другими нормативными актами 

федеральных и региональных органов по научно-образовательной деятельности, касающимися 

деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Уставом ВолгГАСУ; 

- Номенклатурой дел ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Положением о ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ и другими положениями, касающимися сферы 

деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Должностными инструкциями сотрудников ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Документами по планированию деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Тематическими планами ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Нормативной и технической документацией ВолгГАСУ, касающейся деятельности 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Лицензионными документами, относящимися к деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- Основами административного, трудового и хозяйственного законодательства; 

- Нормативными актами и ведомственными инструкциями по охране труда, техники 

безопасности и противопожарными мероприятиями; 

- Инструкцией по делопроизводству ВолгГАСУ; 

- Сметой доходов и расходов ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, утвержденной ректором 

университета. 

 

5. Взаимоотношения. Связи 

Наименование  

подразделения и/или  

должностные лица 

Получение  Предоставление 

 

1) Внешние организации: 

 различные 

организации и частные 

лица; 

 

Заявок на оказание услуг по 

научно-исследовательской, 

опытно-конструкторской, 

внедренческой, проектной и 

других инженерных работ, 

относящихся к области  

строительных и 

энергосберегающих 

технологий. 

Отчетов, проектной и другой 

документации в соответствии с 

условиями заключенного 

договора на оказание услуг. 

 

 

 

Сертификатов об участии в 

семинарах, конференциях и 

т.п., относящиеся к 

деятельности ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 

Заявлений об участии в 

семинарах, конференциях и 

т.п., гарантийных писем об 

оплате за оказанные  услуги. 
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Наименование  

подразделения и/или  

должностные лица 

Получение  Предоставление 

 

2) Должностные лица  университета: 

 Проректор по НР. 

 

Приказов и распоряжений в 

письменной и устной форме в 

рамках данного Положения и 

должностных обязанностей 

сотрудников ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ по НИР. 

Ежегодных отчетов по НИР, 

выполненных в ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 

3) Подразделения университета:  

 ФЭУ; 

 

Визы на документах, 

касающихся деятельности 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ 

(договора на оказание или 

предоставление услуг, 

служебные записки и т.п.). 

Сведения о планируемых 

доходах и расходах связанных 

с деятельностью ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 

 УГЗ; Визы на документах, 

касающихся деятельности 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ 

(договора на оказание или 

предоставление услуг, 

служебные записки и т.п.). 

Сведения о планируемых 

приобретениях  необходимых 

для осуществления 

деятельности ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 

 УБУиО; 

 

Визы на документах, 

касающихся деятельности 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ 

(договора на оказание или 

предоставление услуг, 

служебные записки и т.п.). 

Данных о поступлении на счет 

или перечислении со счет 

университета денежных 

средств, касающихся 

деятельности ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 

Сведения о планируемых 

доходах и расходах связанных 

с деятельностью ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ. 
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Наименование  

подразделения и/или  

должностные лица 

Получение  Предоставление 

 

 УК; Документов по сотрудникам 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ: 

приказы о приеме на работу и 

увольнении, о командировках, 

отпусках, доплатах, 

исполнении обязанностей  на 

время отсутствия  кого-либо из 

сотрудников. 

 

Данных о приеме на работу и 

увольнении по сотрудникам 

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, о 

командировках, отпусках, 

доплатах, исполнении 

обязанностей  на время 

отсутствия  сотрудника, об 

учете использования рабочего 

времени сотрудниками ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ.  

 

 ОО. Документов относящихся к 

деятельности ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ: приказов, 

распоряжений, писем, факсов, 

электронной почты от 

внешних организаций, ректора 

и проректора по НР. 

Сведений о планируемых 

мероприятиях. 

6. Основные функции руководителя структурного подразделения 

6.1. Организация  работ по повышению эффективности использования уникального 

оборудования, в том числе по поддержанию его работоспособности и обновлению в 

установленном порядке; 

6.2. Выполнение научно-учебно-методической работы в соответствии с основными задачами 

деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ. 

6.3. Организация и осуществление научно-исследовательской, опытно-конструкторской, 

внедренческой, проектной и других инженерных работ по основным направлениям деятельности  

ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, включая области строительных и энергосберегающих технологий. 

6.4. Организация работы по обеспечению на договорной основе специалистов в области 

строительства и энергосбережения информацией о современных технологиях, материалах и 

оборудовании, предлагаемых к внедрению ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ 

 

7. Права руководителя структурного подразделения 

 

7.1. Организовывать научную, образовательную, консультационную, инженерную 

деятельность на договорной основе в рамках Устава ВолгГАСУ, настоящего Положения, 

нормативно-правовых и организационно-распорядительных документов, регламентирующих 

соответствующие виды деятельности. 

7.2. Подготавливать и реализовывать договоры на виды деятельности, соответствующие 
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основным задачам и функциям ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ, с физическими лицами, 

предприятиями и организациями. 

7.3. Организовывать и проводить научно-практические семинары, конференции по 

внедрению достижений науки и техники  в области строительства и энергосберегающих 

технологий. 

8. Ответственность руководителя структурного подразделения 

 8.1 Директор ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ несет ответственность за: 

- нарушение условий трудового договора сотрудников ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- искажение отчетности по деятельности ЦКПНО ВолгГАСУ СиЭТ; 

- ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящим Положением и должностной инструкцией директора ЦКПНО 

ВолгГАСУ СиЭТ, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ; 

- правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в рамках гражданского, 

административного, и уголовного законодательства РФ; 

- причинение материального ущерба в рамках трудового и гражданского законодательства 

РФ. 

 

9. Лист согласования 

 

Проректор по НР 

 

Проректор по СПР и ДПО 

________________________ 
(подпись) 

 

_____________________________ 

Богомолов А.Н. 

 

 

Матовников С.А. 

 

Директор ЦКПНО ВолгГАСУ 

СиЭТ  

 

(подпись) 

________________________ 

 
(подпись) 

 

 

Гвоздков А.Н. 

Юрист ________________________ 
(подпись) 

Ускова Е.П. 
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