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Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996г. № 125-ФЗ (с внесёнными изменениями и дополнениями), Типовым положением о филиалах федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования (высшых учебных заведений) от 01.12.05 №297, рекомендациями Министерства образования Российской Федерации «О порядке реализации государственного образовательного стандарта ВПО в различных формах обучения» от 20.07.1999г., Уставом ГОУ «Оренбургский государственный университет» (далее - ГОУ ОГУ), Положением о Бузулукском гуманитарно-технологическом институте (филиале) ГОУ ОГУ от 27.01.2004г., Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений РФ от 25.03.2003г №1155, Положением об итоговой государственной аттестации студентов БГТИ (филиала) ГОУ ОГУ от 26.06.2003г. № 49, другими нормативными актами.
Положение распространяется на все структурные подразделения института, осуществляющие подготовку специалистов ВПО по направлению подготовки 270100 «Строительство» специальность 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство».
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок подготовки и защиты выпускной квалификационной работы специалистов по направлению подготовки 270100 «Строительство» специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство» в Бузулукском гуманитарно-технологическом институте (филиале) государственного образовательного
учреждения высшего профессионального образования «Оренбургский государственный университет» (далее - институте).
1.2. Подготовка и защита выпускной квалификационной работы является заключительным этапом обучения студентов в институте. Успешная сдача экзамена и защита выпускной квалификационной работы являются основанием для присвоения квалификации инженер по изучаемой специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство».
1.3. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломного проекта и представляет собой самостоятельное комплексное, научно-практическое исследование, выполненное студентом при содействии научного руководителя. В дипломном проекте раскрываются профессиональные знания студента и умения применять их для решения конкретных практических задач в области строительства и реконструкции зданий и сооружений.
1.4. Целями написания дипломного проекта являются:
· систематизация, углубление теоретических и практических знаний по специальности, их применении при решении конкретных задач:

· выявление подготовленности и приобретения навыков самостоятельной работы по применению теории в области специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство»;

· развитие навыков самостоятельного решения комплексных инженерных задач в промышленном и гражданском строительстве, оформление их в виде пояснительной записки, графического и другого иллюстрационного материала;

· оценка знаний полученных студентами в институте и уровня их подготовки к инженерно-производственной деятельности по специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство».

1.5.
Студент в дипломном проекте должен показать свое умение подбирать и
использовать нормативные акты, стандарты, литературные источники (в том
числе общетехническую, специальную и справочную литературу). Очень
важным при дипломном проектировании является умение самостоятельно
принимать технические и организационные решения на основе технико-
экономических сравнений.
1.6. Защита дипломного проекта проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии (далее - ГАК) института, которая действует на основании «Положения об итоговой государственной аттестации выпускников
высших учебных заведений Российской Федерации» утвержденного постановлением Государственного комитета Российской Федерации по высшему образованию от 25.05.1994г. № 3.
1.7. Персональный состав ГАК формируется из числа преподавателей ведущих научную и информационно-педагогическую деятельность в рамках профилирующих кафедр и научно-исследовательских подразделений ГОУ ОГУ, института, руководителей, ведущих специалистов предприятий, организаций осуществляющих деятельность в области промышленного и гражданского строительства. Утверждается приказом директора института.
2 Выбор темы дипломного проекта
2.1. К выполнению дипломного проекта допускаются студенты, не имеющие академические задолженности.
2.2. Вся работа по организации выбора тем дипломных проектов и научных руководителей производится выпускающей кафедрой промышленного и гражданского строительства (далее - кафедрой).
2.3. Перечень тем дипломных проектов должна соответствовать требованиям ГОС ВПО по направлению подготовки специалистов 270100 «Строительство».
Темы выпускных квалификационных работ студентов утверждаются на заседании выпускающей кафедры, при этом в решении кафедры отражаются следующие позиции:
-
закрепление научного руководителя дипломного проекта;
-
закрепление консультантов по разделам дипломного проекта.
2.4
Выбор темы дипломного проекта осуществляется студентом
самостоятельно на основе тематики, разрабатываемой и ежегодно
обновляемой выпускающей кафедрой. При выборе темы студент
руководствуется:
· своими научными интересами, определившими тематику его рефератов и научных докладов;

· актуальностью темы и ее практической значимостью;

· возможностью использования в дипломном проекте конкретного фактического материала, собранного в период прохождения производственной и преддипломной практик.

Развитие современного регионального градостроительства требует включение тем по разработке проектов на здания и сооружения поступившие от предприятий и организаций регионов Оренбургской области.
2.5
Закрепление темы производится на основе письменного заявления
студента на имя заведующего кафедрой. В порядке исключения закрепленная
за студентом тема может быть уточнена или изменена приказом директора
института.
2.6 Перечень тем дипломного проекта утверждается на заседании кафедры и оформляется распоряжением по факультету.
2.7 Заявления студентов до момента защиты дипломного проекта хранятся в архиве выпускающей кафедры.
3 Руководство и контроль за выполнением дипломного проекта
3.1. Непосредственное руководство выпускной квалификационной работой студента осуществляет научный руководитель.
3.2 Научное руководство дипломными работами студентов осуществляется профессорами, доцентами, старшими преподавателями и преподавателями института ГОУ ОГУ и других ВУЗов. При необходимости
для научного руководства могут быть привлечены практические работники, работающие в соответствующей сфере народного хозяйства и имеющие ученую степень. В порядке исключения, руководство дипломной работой студента могут осуществлять практические работники, не имеющие ученой степени, но имеющие высшее техническое образование и большой практический опыт работы в соответствующей сфере. В тех случаях, когда руководитель дипломного проекта не является преподавателем, дополнительно к нему назначается консультант выпускающей кафедры проекта.
3.3
К функциям научного руководителя относятся:
· практическая помощь студенту в выборе темы дипломного проекта, разработка плана и графика его выполнения;

· содействие в выборе методики исследования;

· рекомендации по подбору литературы и фактического материала;

· систематический контроль за ходом выполнения дипломного проекта в соответствии с разработанным планом;

· информирование заведующего кафедрой в случае несоблюдения студентом установленного графика выполнения проекта;

· консультации по содержанию проекта;

· оценка качества выполнения дипломного проекта в отзыве научного руководителя;

· проведение предзащиты дипломного проекта (с целью выявления готовности студента к защите).

3.4 Совместно с научным руководителем студент разрабатывает содержание дипломного проекта, который впоследствии может быть уточнен по согласованию с научным руководителем. Одновременно разрабатывается задание и календарный план выполнения дипломного проекта, которые подписываются студентом и научным руководителем и представляются на кафедру для утверждения.
3.5 Для оказания помощи при подготовке дипломных проектов в период проектирования для студентов-дипломников организуются консультации. Консультирование осуществляется по нормоконтролю и отдельным разделам проекта:
· архитектурно -строительный;

· расчетно-конструктивный;

· основания и фундаменты;

· технология строительного производства;

· организация, планирование и управление в строительстве;

· охрана труда и техника безопасности;

· экологический;
· экономический.
На консультациях студент получает методические указания по выполнению разделов ВКР.
3.6 Консультанты дипломных проектов назначаются из числа ведущих преподавателей кафедры или организаций (внешние консультанты
на     условиях     почасовой      оплаты     труда),      деятельность      которых профессионально связанна с тематикой дипломных проектов.
3.7 Назначение внешних консультантов должно быть согласовано с заведующим выпускающей кафедры и деканом инженерно-строительного факультета и факультета заочного обучения.
3.8 Все внешние консультанты дипломных проектов назначаются приказом по институту.
3.9
Выполнение дипломного проекта должно осуществляться
студентом в соответствии с календарным планом. Соответствующие части
дипломного проекта студент представляет на проверку в промежуточные
процентовки. Промежуточные процентовки проводятся один раз в месяц (на
4, 8 и 12 неделях дипломного проектирования). Руководитель может дать
студенту рекомендации по улучшению и доработке соответствующих
разделов. В случае отставания от календарного плана выполнения
дипломного проекта студент обязан представить объяснения своему
руководителю и заведующему кафедрой.
3.10
В установленные кафедрой сроки студент обязан пройти
предварительную защиту дипломного проекта на выпускающей кафедре для
решения вопроса о допуске к защите ВСР.
3.11
За содержание дипломного проекта и достоверность
правильность представленных в нем данных отвечает студент (автор
дипломного проекта).
4 Структура дипломного проекта
4.1
Дипломный проект состоит из пояснительной записки на 100 - 120
страницах (не более) формата А-4 (210x297 мм) и графической частим на 10 -
12 листах чертежной бумаги формата А-1 (594x841 мм). Объем дипломного
проекта определяется кафедрой по представлению руководителя.
4.2
Состав и структура пояснительной записки зависит от степени
проработки данной темы, наличия информации и уточняется в ходе
дипломного проектирования. Она, как правило, включает в себя следующие
разделы:
· титульный лист;
· задание на дипломный проект;

· аннотация (краткое содержание дипломного проекта) русский и английский варианты;

· содержание;
· введение;
· архитектурно - строительный раздел;

· расчетно-конструктивный раздел;

· технология строительного производства;

· экономика и организация строительства;

· безопасность труда;
· охрана окружающей среды;

· научно-исследовательский раздел;

· заключение;
· список использованных источников;

· приложения.
4.3
Графическая часть дипломного проекта может включать следующие
разделы:
· архитектурно-строительный раздел - 3-4 листа (формат А-1)

· расчетно-конструктивный раздел - 2 листа (формат А-1)

· основания и фундаменты - 1 лист (формат А-1)

· технология строительных процессов - 2 листа (формат А-1)

· организация, управление и планирование в строительстве - 2 листа (формат

А-1)
-
экономическая часть - 1 лист (формат А-1)
Все материалы, выносимые для иллюстрации, должны в быть отражены в пояснительной записке.
4.4
Оформление пояснительной записки и графической части проекта
осуществляется в соответствии с действующими стандартами единой
системы конструкторской документации (ЕСКД), единой системы
технологической документации (ЕСТД) и системы проектной документации
для строительства (СПДС), стандартом предприятия (ГОУ ОГУ) 101 - 00.
5 Отзыв руководителя
5.1 Законченный, оформленный и подписанный студентом дипломный проект представляется руководителю в сроки, определенные календарным планом. Руководитель проверяет дипломный проект и пишет мотивированный отзыв. Отзыв руководителя составляет обычно 1-2 стр. машинописного текста. В отзыве, помимо прочего, должны быть отражены следующие положения:
· соответствие содержания проекта дипломному заданию.

· полнота, глубина и обоснованность темы.

· степень самостоятельности студента при работе над дипломом, инициативность студента, умение подбирать и обобщать исходные практические данные.

· степень усвоения полученных студентом знаний, способность использования этих знаний в самостоятельной работе, профессиональная грамотность изложения материалов, качество и необходимость в приведенном в работе иллюстрированном материале.

· недостатки, обнаруженные руководителем в дипломном проекте.

· возможность практического использования проекта или его отдельных положений.

· соответствие дипломного проекта требованиям, предъявляемым к квалификации специалиста по специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское строительство».

-
возможность допуска дипломного проекта к защите.
5.2
Качество выполнения дипломного проекта в решающей степени
зависит от использования в нем разработок в области новейших достижений
отечественной и зарубежной науки и техники в строительстве, их
творческого осмысления и применения.
5.3 Законченный дипломный проект и отзыв руководителя в установленный срок (не менее, чем за две недели до защиты) представляется на нормоконтроль, затем на подпись заведующему кафедрой. Заведующий кафедры просматривает проект (с целью выяснения его готовности), подписывает и назначает дату проведения предварительной защиты. В случае выявленных существенных недостатков проекта, он возвращается студенту для исправления, дорабатывается и затем представляется повторно на просмотр и подпись.
5.4 Дипломный проект с отзывом руководителя, листом нормоконтроля, подписанный заведующим кафедрой, с учетом времени проведения предварительной защиты, представляется на внешнюю рецензию.
6 Рецензирование дипломного проекта
6.1 В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты, работающие в организациях, имеющие большой практический опыт в соответствующей области деятельности и являющиеся специалистами по проблемам, рассматриваемым в дипломном проекте. Рецензентами также могут быть специалисты соответствующих научных учреждений, преподаватели ГОУ ОГУ и других вузов, имеющие ученую степень.
6.2 Рецензия составляется в произвольной форме и составляет 1,5-2 стр. машинописного текста, напечатанного с одной стороны листа. При невозможности оформления рецензии машинописным способом, она может быть написана от руки. В рецензии должна содержаться общая оценка дипломного проекта, его положительные и отрицательные стороны по следующим позициям:
-
соответствие выполненного дипломного проекта поставленному заданию;
· использование в проекте передового производственного и научного опыта, самостоятельных оригинальных решений и степень их обоснованности;

· уровень теоретической подготовки дипломника и умение использовать свои знания при решении практических задач;

· качество графических разработок и оформление пояснительной записки;

· реальная практическая ценность дипломного проекта и возможность его использования в отрасли;

· общая оценка дипломного проекта.

6.3
Каждое из положений рецензии должно быть доказательно и
основано на материалах дипломного проекта. При необходимости рецензент
может ссылаться на положения дипломного проекта для доказательства
обоснованности своих выводов.
6.4 Рецензия должна содержать фамилию, имя, отчество рецензента, место его работы и занимаемую должность, а также ученую степень и ученое звание. Собственноручная подпись рецензента должна быть заверена руководителем кадровой службы по месту работы рецензента и печатью предприятия.
7 Допуск дипломного проекта к защите
7.1
Подписанный студентом, научным руководителем и
консультантами,
нормоконтролером дипломный проект вместе с
приложенными к нему отзывом руководителя, рецензией и листом
нормоконтроля сдается на выпускающую кафедру. Заведующий кафедрой на
основании этих материалов и проведенной предварительной защиты решает
вопрос о допуске студента, делая об этом соответствующую запись на
титульном листе дипломного проекта.
7.2
Допущенные к защите дипломные проекты хранятся на кафедре и
до защиты на руки студентам не выдаются. За сутки до дня защиты
дипломные проекты сдаются секретарю Государственной аттестационной
комиссии (ГАК).
7.3
Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить
студента к защите дипломного проекта, вопрос о допуске должен быть
рассмотрен на заседании кафедры и утвержден либо директором института,
либо его заместителем по учебной работе.
8 Подготовка к защите дипломного проекта
8.1 Студент должен тщательно подготовиться к защите дипломного проекта. Доклад, который студент делает перед государственной аттестационной комиссией, существенно влияет на окончательную оценку проекта. Доклад должен быть кратким (не более 10 минут), конкретным, ясным и включать основные положения дипломного проекта.
8.2 В своем докладе дипломник должен кратко сформулировать цели и задачи дипломного проекта, охарактеризовать проектируемый объект, указать основную сущность, эффективность используемых решений и сделать окончательные выводы и заключения. Студентам рекомендуется строить доклад по следующему плану:
· тема проекта и обоснование актуальности данного проекта;

· краткая характеристика проектируемого объекта;

· обоснование выбранного варианта решения основного вопроса проекта на основании проведенного технико-экономического обоснования;

· характеристика объемно-планировочных решений объекта;

-характеристика конструктивных решений;
-
краткая характеристика технологии строительного производства;
-краткая характеристика организации, планирования и управления в рамках
строительства данного объекта.
9 Защита дипломного проекта
9.1 В государственную аттестационную комиссию (до защиты дипломного проекта) ответственным секретарем или деканатом инженерно-строительного факультета или деканом факультета заочного обучения представляются следующие документы:
распоряжение директора института о допуске к защите студентов,
выполнивших все требования учебного плана и программ подготовки
специалистов    по    специальности    270102.65
«Промышленное    и
гражданское строительство»;
· выписки из экзаменационных и зачетных ведомостей с проставлением в них оценок по всем дисциплинам, предусмотренным учебным планом и среднего балла за весь период обучения;

· отзыв руководителя о выполнении дипломного проекта с оценкой;

· рецензия на проект с оценкой;

· лист нормоконтроля;

· дипломный проект в одном экземпляре;

· зачетная книжка

9.2
Список очередности защиты дипломных проектов составляется не
позднее, чем за пять дней до защиты. Этот список доводится до сведения
студентов и представляется членам ГАК.
9.3
Для защиты дипломного проекта каждому студенту
предоставляется время для доклада (в объеме не более 10 минут). После
выступления студента, секретарем ГАК зачитывается отзыв руководителя и
рецензия на дипломный проект. Студенту предоставляется слово для ответа
на замечания рецензента. Студент может согласиться с замечаниями
рецензента или обоснованно их отклонить.
9.4
Членами ГАК задаются вопросы студенту по содержанию
дипломного проекта или по другим аспектам, касающимся подготовки
студента по специальности 270102.65 «Промышленное и гражданское
строительство». Ответы студента на заданные вопросы должны быть
краткими и обоснованными. В своих ответах студенту следует использовать
данные, полученные в ходе выполнения дипломного проекта.
9.5
По окончании публичной защиты проводится закрытое совещание
членов ГАК, на котором обсуждаются результаты защиты, и выставляется
окончательная оценка дипломного проекта по четырех балльной системе
(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). Решение об
оценке принимается простым большинством голосов. При равном числе
голосов голос председателя является решающим.
9.6
Решение ГАК об итоговой оценке основывается на оценках:
· научного руководителя за проект (с учетом его теоретической и практической значимости проекта);

· рецензента за проект в целом;

· членов ГАК за содержание проекта, его защиты (включая доклад), ответов на вопросы и замечания рецензента.

Окончательная оценка оглашается студентам после закрытого обсуждения. Государственная экзаменационная комиссия также принимает решения о выдаче дипломов с отличием.
9.7
Апелляции результатов защиты дипломного проекта не
предусматривается.
9.8
Защита дипломного проекта оформляется протоколом, который
подписывается членами ГАК и утверждается председателем или зам.
председателя ГАК, протоколы подшиваются в отдельную папку и хранятся в
отделе кадров.
9.9 После защиты все дипломные проекты возвращаются на вышестоящую кафедру, регистрируются и сдаются в архив на хранение (в соответствии с приказом директора института), и хранятся в течение пяти лет.
9.10 Дипломный проект, по результатам защиты которого комиссия вынесла отрицательное решение, может быть представлен к повторной защите в переработанном варианте не ранее, чем через 3 месяца при условии предоставления проекта на выпускающую кафедру и получении допуска к защите.
9.11 Если ГАК при повторной защите выносит решение о неудовлетворительной оценке, тема дипломного проекта изменяется и защита проводится не ранее, чем через год.
9.12 Студентом, не проходившим аттестационные испытания по уважительной причине, предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию через 3 месяца (осенью текущего года) или через год.
9.13 Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения всех аттестационных испытаний (входящих в состав итоговой государственной аттестации) отчисляется из института и получает академическую справку установленного образца.
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